
 

 Repertorio n. ______/2019 

REPUBBLICA ITALIANA 

Ordine dei Medici chirurghi e degli Odontoiatri della provincia di Bergamo 

(Ente di diritto pubblico, istituito con D.L.C.P.S. 13.09.1946 n. 233 e s. m. e i.) 

CONTRATTO D’APPALTO 

per l’affidamento della gestione del servizio stampa, media relation, comunicazione 

strategica e social network, a supporto delle attività dell’OMCEO della provincia di 

Bergamo, periodo 01.01.2020 – 31.12.2022 - CIG 80681922AA----------------------------- 

L’anno duemiladiciannove, addì _____ del mese di _________, presso la sede 

dell’OMCEO della provincia di Bergamo, Via Giacomo Manzù n. 25, 24122 Bergamo, 

avanti a me, Dr. ______________________, autorizzato a rogare gli atti nella forma 

pubblica amministrativa nell’interesse dell’OMCEO della provincia di Bergamo, si 

sono costituiti i seguenti comparenti, della cui identità personale e piena capacità 

giuridica sono personalmente certo:--------------------------------------------------------------- 

- Sig.ra Lucia Reduzzi nata a _________ il _________ c.f. _________, domiciliata 

per lo svolgimento delle proprie funzioni presso la sede legale dell’OMCEO della 

provincia di Bergamo, la quale interviene, in qualità di responsabile Unico del 

Procedimento (RUP), esclusivamente in nome, per conto e nell’interesse 

dell’OMCEO della provincia di Bergamo;----------------------------------------------------- 

- Sig. _________ nato a _________  il _________  c.f. _________, residente a 

_________ in via _________, in qualità di legale rappresentante della ditta 

_________ con sede a _________ via _________, c.f. e P. IVA 

______________________________;-------------------------------------------------

Espressamente e spontaneamente le parti dichiarano di voler rinunciare 



 

all’assistenza dei testimoni, e lo fanno con il mio consenso, in conformità del 

disposto di cui all’art. 48 della legge 16.02.1913, n. 89.---------------------------------- 

-------------------------------------------PREMESSO CHE------------------------------------------------ 

1) con deliberazione a contrarre del Consiglio dell’OMCEO della provincia di 

Bergamo n. _____ del _________  è stata avviata la procedura aperta per 

l’affidamento della gestione del servizio stampa, media relation, comunicazione 

strategica e social network, a supporto delle attività dell’OMCEO della provincia 

di Bergamo, periodo 01.01.2020 – 31.12.2022;-------------------------------------------- 

2) con deliberazione del Consiglio dell’OMCEO della provincia di Bergamo n. _____ 

del _________  si è provveduto ad aggiudicare la procedura aperta di cui ai 

punto precedente alla Ditta _________ che ha presentato l’offerta 

economicamente più vantaggiosa;------------------------------------------------------------- 

3) per tutto quanto non indicato nel presente Contratto d’appalto si rinvia alle 

norme vigenti in materia ed alle altre disposizioni di legge in vigore, nonché al 

Capitolato speciale, sottoscritto digitalmente dall’aggiudicatario in sede di gara 

per accettazione formale, che ne costituisce parte integrante e sostanziale 

seppur materialmente non ad esso allegato;----------------------------------------------- 

--------------------------------------SI CONVIENE E SI STIPULA:--------------------------------------

- 

T I T O L O  P R I M O----------------------------------------------------------------------------- 

INDICAZIONI GENERALI DEL CONTRATTO---------------------------------------------------- 

ARTICOLO 1: OGGETTO DEL CONTRATTO---------------------------------------------------- 

Il presente contratto disciplina la gestione del servizio stampa, media relation, 

comunicazione strategica e social network, a supporto delle attività dell’OMCEO 



 

della provincia di Bergamo, le cui attività sono descritte all’art. 2 del Capitolato 

speciale.---------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ARTICOLO 2: IMPORTI--------------------------------------------------------------------------- 

L’importo del contratto è di € _____________ oltre ad IVA (in misura del 22%, salvo 

successive variazioni), determinato moltiplicando l’importo orario unitario offerto in 

sede di gara di € ________ (IVA esclusa), per il numero delle ore di servizio stimate 

per tutto il periodo di durata dell’affidamento - periodo 01.01.2020 – 31.12.2022 (n. 

2025 ore per l’intero triennio, ovvero n. 675 ore per singola annualità)..----------------- 

ARTICOLO 3: REVISIONE PREZZI---------------------------------------------------------------------- 

L’importo orario unitario del servizio offerto dall’aggiudicatario in sede di gara 

rimarrà invariato fino alla data del 30.09.2021. Tale importo verrà sottoposto a 

revisione annuale, a decorrere dal 01.10.2021, previa richiesta scritta 

dell’aggiudicatario e specifica istruttoria esperita dall’OMCEO della provincia di 

Bergamo, con riferimento all’indice nazionale dei prezzi al consumo per le famiglie 

di operai ed impiegati (FOI - senza tabacchi) rilevato al 30 giugno dell’anno di 

riferimento.----------------------------------------------------------------------------------------------- 

ARTICOLO 4: DURATA DEL CONTRATTO---------------------------------------------------------- 

Periodo di durata del Contratto: n. 3 (tre) anni, dal 01.01.2020 al 31.12.2022.--------- 

Entro la scadenza dell’affidamento in oggetto, e pertanto entro il 31.12.2022, 

l’OMCEO della provincia di Bergamo si riserva, a proprio insindacabile giudizio, di 

ricorrere eventualmente alla procedura negoziata senza previa pubblicazione di un 

bando di gara prevista dall’art. 63, comma 5, del D. Lgs. 18.04.2016 n. 50 e s. m. e i. 

(Codice dei contratti), per la ripetizione triennale del presente affidamento (servizi 

analoghi), periodo 01.01.2023 – 31.12.2025. In tal caso, il valore previsto per la 

prosecuzione triennale dell’affidamento è stimato in ulteriori € ___________ oltre 



 

ad IVA, ed è stato opportunamente computato per la determinazione del valore 

globale dell’affidamento, ai fini dell’applicazione delle soglie di cui all’art. 35, 

comma 1, del Codice dei contratti (importo globale dell’affidamento, comprensivo 

dell’eventuale ripetizione triennale: € ______________ oltre ad IVA). Ai sensi 

dell’art. 95 comma 10 del D. Lgs. 18.04.2016 n. 50 e s. m. e i. (Codice dei contratti), 

configurandosi il servizio in oggetto come servizio di natura intellettuale, 

l’aggiudicatario non è stato chiamato ad esplicitare, a corredo del costo orario 

unitario del servizio offerto in sede di gara, l’incidenza dei propri costi della 

manodopera e degli oneri aziendali concernenti l'adempimento delle disposizioni in 

materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro.----------------------------------------------- 

L’OMCEO della provincia di Bergamo si riserva altresì la facoltà di ricorrere alla 

procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara prevista 

dall’art. 63, comma 2, lettera c) del D. Lgs. 18.04.2016 n. 50 e s. m. e i. (Codice dei 

contratti) quando, alla scadenza del presente Contratto (e della sua eventuale 

ripetizione triennale), e nella misura strettamente necessaria, per ragioni di estrema 

urgenza derivante da eventi imprevedibili dall'amministrazione aggiudicatrice, e ad 

essa non imputabili, i termini per l’espletamento delle procedure di affidamento del 

nuovo contratto non possono essere rispettati. In tal caso, atteso anche l’art. 106 

comma 11 del Codice dei contratti, la cd. proroga tecnica è limitata al tempo 

strettamente necessario alla conclusione delle procedure necessarie per 

l'individuazione di un nuovo contraente. In tal caso il contraente in oggetto è tenuto 

all'esecuzione delle prestazioni previste nel presente Contratto agli stessi prezzi, 

patti e condizioni o più favorevoli per la stazione appaltante.------------------------------- 

Si riserva infine di affidare eventualmente all’aggiudicatario l’esecuzione di ulteriori 

servizi supplementari, non compresi nell’affidamento originario, qualora in corso di 



 

esecuzione si renda necessario un aumento delle prestazioni fino a concorrenza del 

quinto dell'importo del contratto (leggasi 20%). In tal caso l’aggiudicatario è tenuto 

a gestire i servizi supplementari al medesimo prezzo offerto in sede di gara, fatti 

salvi gli adeguamenti ISTAT eventualmente maturati al momento della richiesta di 

attivazione degli stessi, e non può far valere il diritto alla risoluzione del contratto 

(art. 106 comma 12 del Codice dei contratti).---------------------------------------------------- 

ARTICOLO 5: OBBLIGHI DELL’AGGIUDICATARIO------------------------------------------------- 

Nell’espletamento delle attività oggetto del presente affidamento, l’aggiudicatario 

dovrà: 1) gestire il servizio con organizzazione autonoma, impiegando soltanto 

personale proprio dipendente, e\o propri soci, e\o collaboratori, pena la risoluzione 

del contratto; 2) obbligarsi ad osservare, nell’esecuzione delle prestazioni 

contrattuali, tutte le norme e tutte le prescrizioni tecniche e di sicurezza in vigore, 

nonché quella che dovessero essere successivamente emanate; 3) obbligarsi a 

sostenere tutti gli oneri e i rischi relativi alla prestazione delle attività e dei servizi 

oggetto del contratto, nonché ogni altra attività che si rendesse necessaria per la 

prestazione dello stesso, comunque opportuna per un corretto e completo 

adempimento delle obbligazioni previste, ivi comprese, a titolo esemplificativo e 

non esaustivo, quelle relative ad eventuali spese di trasporto, di viaggio e di 

missione del personale addetto all’esecuzione contrattuale.--------------------------------

L’aggiudicatario si obbliga altresì a rispettare la normativa vigente in materia di 

trattamento dei dati personali, con riferimento a tutti i dati il cui trattamento si 

renda necessario ai fini dell’esecuzione del presente contratto.---------------------------- 

Le attività appaltate dovranno svolgersi nel pieno rispetto delle disposizioni 

contrattuali in materia di rapporto di lavoro, nonché delle norme vigenti in materia 



 

di trattamenti prevenzione infortuni e igiene del lavoro, e in ogni caso in condizioni 

di permanente sicurezza e igiene (D. Lgs. n. 81/2008 e s. m. e i.).-------------------------- 

L’istituto del subappalto è disciplinato dall’art. 174 del D. Lgs. 18.04.2016 n. 50 e s. 

m. e i. (Codice dei contratti). Si evidenzia, anche in virtù della particolare natura del 

servizio in oggetto, che l’eventuale ricorso al subappalto, anche parziale, nei 

confronti di soggetti terzi, estranei alla compagine sociale dell’aggiudicatario, in 

assenza di manifestazione di volontà di ricorrere all’istituto, e dunque senza 

preventiva autorizzazione scritta dell’OMCEO della Provincia di Bergamo, costituirà 

una violazione delle disposizioni codicistiche ed un’elusione dei principi in materia 

di contratti pubblici, in particolare del principio generale e di ordine pubblico di 

immodificabilità del contraente, dal quale discende il divieto di cessione del 

contratto di appalto sotto pena di nullità di cui all’art. 105 comma 1 del D. Lgs. 

18.04.2016 n. 50 e s. m. e i. (Codice dei contratti).--------------------------------------------- 

ARTICOLO 6: CARATTERISTICHE DEL PERSONALE DA INCARICARE PER LO 

SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO------------------------------------------------------------------------- 

Si rinvia integralmente all’art. 4 del Capitolato speciale.-------------------------------------- 

ARTICOLO 7: FATTURAZIONE E MODALITA’ DI PAGAMENTO--------------------------------- 

Il pagamento delle prestazioni oggetto del presente appalto avverrà mediante 

accreditamento presso un primario istituto bancario o postale soggetto alla 

tracciabilità dei flussi finanziari di cui al successivo art. 10, previo esito positivo della 

regolare esecuzione del servizio ed approvazione da parte dell’OMCEO della 

Provincia di Bergamo, dietro presentazione di apposite fatture elettroniche. Il 

compenso dovuto sarà corrisposto con cadenza mensile. Le fatture elettroniche, che 

dovranno riportare gli estremi dell’affidamento del servizio in oggetto, il numero del 

CIG ___________ e il codice univoco Ufficio _________, dovranno essere intestate 



 

ed inviate a: Ordine dei Medici chirurghi e degli Odontoiatri (OMCEO) della 

provincia di Bergamo, via Giacomo Manzù n. 25, 24122 Bergamo, C.F.: 

80004250165--------------------------------------------------------------------------------------- 

ARTICOLO 8: CLAUSOLA DI RISERVATEZZA--------------------------------------------------------  

L’aggiudicatario si impegna a garantire la massima riservatezza e a non rendere 

disponibili a terzi, o comunque a divulgare, salvo su espressa autorizzazione 

dell’OMCEO della Provincia di Bergamo, i dati e le informazioni derivanti 

dall’esecuzione del servizio oggetto del presente affidamento.-----------------------------  

Tutti i materiali prodotti dall’aggiudicatario nell’esecuzione del servizio in oggetto 

sono e resteranno di proprietà esclusiva dell’OMCEO della Provincia di Bergamo.---- 

ARTICOLO 9: CAUZIONE DEFINITIVA----------------------------------------------------------------  

A garanzia dell’esatto adempimento delle obbligazioni contrattuali, prima della 

stipula del presente contratto la Ditta aggiudicataria ha provveduto a depositare al 

protocollo dell’OMCEO della Provincia di Bergamo (prot. n. _____ del ________) 

idonea cauzione definitiva stabilita nella misura del 10% dell’importo di 

aggiudicazione, IVA esclusa, ottenuto moltiplicando l’importo orario unitario offerto 

in sede di gara per il numero delle ore di servizio stimate per tutto il periodo di 

durata dell’affidamento - periodo 01.01.2020 – 31.12.2022 (n. 2025 ore).-------------- 

La garanzia copre gli oneri per il mancato e/o inesatto/incompleto adempimento 

degli obblighi contrattuali, e cessa di avere effetto solo con la verifica di conformità 

dei servizi riferita all’ultima fattura del periodo contrattuale.------------------------------- 

ARTICOLO 10: TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI-----------------------------------------  

Ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari relativi al presente contratto 

l’aggiudicatario provvederà a comunicare all’OMCEO della Provincia di Bergamo gli 

estremi identificativi dei conti correnti dedicati alla gestione del servizio in oggetto 



 

entro n. 7 (sette) giorni dalla loro accensione o, nel caso di conti correnti già 

esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad una 

commessa pubblica nonché, nello stesso termine, le generalità ed il codice fiscale 

delle persone delegate ad operare su di essi. Gli stessi soggetti provvederanno 

altresì a comunicare all’OMCEO della Provincia di Bergamo, tempestivamente e a 

propria esclusiva cura, ogni modifica relativa ai dati trasmessi. Il mancato utilizzo del 

conto corrente bancario o postale di cui ai precedenti commi, ovvero degli altri 

strumenti idonei a consentire la piena tracciabilità dei flussi finanziari, costituirà 

causa di risoluzione del contratto.------------------------------------------------------------------- 

ARTICOLO 11: RESPONSABILITA’ E ASSICURAZIONI--------------------------------------------- 

L’aggiudicatario risponderà direttamente ed indirettamente di ogni danno che potrà 

derivare a terzi durante l’espletamento del servizio in oggetto e/o come 

conseguenza di esso. Nulla potrà essere fatto valere nei confronti dell’OMCEO della 

Provincia di Bergamo e/o dei suoi dipendenti e/o collaboratori. Prima della stipula 

del presente contratto l’aggiudicatario ha provveduto a depositare al protocollo 

dell’OMCEO della Provincia di Bergamo (prot. n. _____ del ________)  idonea 

polizza di assicurazione per la copertura della responsabilità civile verso terzi, con 

massimali adeguati alle condizioni di rischio che implica la gestione del servizio in 

oggetto, con copertura integrale del periodo di durata dell’appalto. La polizza 

prevede inoltre l’adeguata copertura della responsabilità civile verso i prestatori di 

lavoro, per danni a persone.-------------------------------------------------------------------------- 

ARTICOLO 12: PENALI-----------------------------------------------------------------------------------  

Qualora l’OMCEO della Provincia di Bergamo, oltre ai casi per i quali è prevista la 

risoluzione del contratto per inadempimento ai sensi dell’art. 108 del D. Lgs. 

18.04.2016 n. 50 e s. m. e i. (Codice dei contratti), accerti, da parte 



 

dell’aggiudicatario, il ritardo, l’inadempimento, l’inesattezza, la violazione o la 

parziale esecuzione rispetto a quanto stabilito nel presente Contratto e/o nel 

Capitolato speciale e in tutti gli altri documenti di gara provvederà, ai sensi dell’art. 

1454 del Codice Civile, a costituire in mora l’aggiudicatario stesso assegnando un 

termine, non inferiore a n. 15 (quindici) giorni, per ottemperare a quanto richiesto. 

Nel caso in cui tale termine non venga rispettato, verrà applicata, nei confronti 

dell’aggiudicatario, una penale di € 250,00 (duecentocinquanta/00) al giorno, fino 

ad un massimo di n. 5 (cinque) giorni. Decorso inutilmente anche tale termine, il 

contratto s’intenderà risolto con conseguente diritto al risarcimento del danno.------  

ARTICOLO 13: RISOLUZIONE DEL CONTRATTO---------------------------------------------------  

L’OMCEO della Provincia di Bergamo si riserva la facoltà di procedere alla 

risoluzione del contratto, previa diffida ad adempiere ai sensi degli artt. 1453 e 1454 

del Codice Civile, con l’applicazione di una penale pari al 10% (dieci per cento) 

dell’importo del contratto, e fatta salva la richiesta di ogni maggiore danno e spesa 

conseguente, in caso di: 1) ripetute violazioni degli obblighi contrattuali, in misura 

più grave di quelle previste per l’applicazione delle penali di cui al precedente 

articolo 10; 2) sospensione e/o interruzione delle attività per motivi non dipendenti 

da cause di forza maggiore; 3) mancato rispetto degli obblighi previsti dalle vigenti 

leggi in materia previdenziale ed assicurativa, e dei contratti di lavoro nazionale e 

locale di riferimento. In caso di risoluzione del contratto per le motivazioni indicate 

nel presente e nel successivo articolo 14, l’OMCEO della Provincia di Bergamo si 

riserva la facoltà di adire alla graduatoria di gara, secondo la disponibilità dei 

concorrenti che verranno interpellati in ordine di classifica.---------------------------------  

ARTICOLO 14: CLAUSOLE RISOLUTIVE ESPRESSE-------------------------------------------------  



 

L’OMCEO della Provincia di Bergamo si riserva altresì la facoltà di risolvere il 

contratto stipulato, ai sensi e per gli effetti dell’art. 1456 del Codice Civile, con 

l’applicazione di una penale pari al 10% (dieci per cento) dell’importo del contratto, 

e fatta salva la richiesta di ogni maggiore danno e spesa conseguente a carico del 

fornitore aggiudicatario dell’appalto, nei seguenti casi: 1) grave negligenza o frode 

nell’esecuzione degli obblighi contrattuali; 2) cessione dell’azienda, cessazione 

dell’attività, concordato preventivo, fallimento; 3) violazione delle disposizioni in 

materia di tracciabilità dei pagamenti e di sicurezza; 4) applicazione a carico 

dell’aggiudicatario di una misura di prevenzione della delinquenza di tipo mafioso.--  

ARTICOLO 15: CONTROVERSIE------------------------------------------------------------------------  

Per la risoluzione delle controversie giudiziali che dovessero insorgere in 

dipendenza del contratto di servizio in oggetto sarà competente il foro di Bergamo.  

ARTICOLO 16: TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI---------------------------------------- 

Ai sensi e per gli effetti del D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 recante Codice in materia 

di protezione dei dati personali, così come integrato con le modifiche introdotte dal 

D. Lgs. 10 agosto 2018, n. 101, recante Disposizioni per l'adeguamento della 

normativa nazionale alle disposizioni del Regolamento (UE) 2016/679 relativo alla 

protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, 

nonché alla libera circolazione di tali dati, i dati personali dei dell’aggiudicatario 

saranno trattati per le attività strettamente inerenti e funzionali all’esecuzione del 

presente Contratto.------------------------------------------------------------------------------------- 

ARTICOLO 17: NORME FINALI-------------------------------------------------------------------------  

Per quanto non espressamente indicato nel presente Contratto si fa riferimento alle 

norme di legge in vigore in quanto applicabili.--------------------------------------------------- 



 

Al fine di eliminare o, ove ciò non fosse possibile, ridurre al minimo eventuali rischi 

interferenziali, l’OMCEO della Provincia di Bergamo e l’aggiudicatario 

promuoveranno la cooperazione ed il coordinamento tra le varie componenti 

dell’appalto, così come indicato dall’art. 26, comma 2, del D. Lgs. n. 81/2008.--------- 

Sono poste a carico dell’ aggiudicatario le spese di bollo e le spese di stipulazione e 

registrazione del contratto di appalto e/o eventuali relativi allegati.---------------------- 

ARTICOLO 29: ACCETTAZIONE CLAUSOLE CONTRATTUALI--------------------------------- 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 1341, 2. comma, del Codice Civile, il Sig. 

_____________ dichiara di approvare specificatamente le clausole di cui agli 

articoli: 2 (Importi); 4 (Durata del contratto); 5 (Obblighi dell’aggiudicatario); 7 

(Fatturazione e modalità di pagamento); 11 (Responsabilità e assicurazioni); 12 

(Penali); 13 (Risoluzione del contratto); 14 (Clausole risolutive espresse); 15 

(Controversie).-------------------------------------------------------------------------------------------- 

Io sottoscritto Dr. ______________________, autorizzato a rogare gli atti nella 

forma pubblica amministrativa nell’interesse dell’OMCEO della provincia di 

Bergamo ho ricevuto quest’atto che, redatto da me personalmente consta di n. 

_____ pagine complessive e viene da me pubblicato mediante lettura fattane alle 

Parti che a mia richiesta l’hanno considerato conforme alla loro volontà ed in segno 

di accettazione lo sottoscrivono.-------------------------------------------------------------------- 

Il presente contratto viene redatto in modalità elettronica ai sensi di legge.----------- 

Io sottoscritto Dr. ______________________, autorizzato a rogare gli atti nella 

forma pubblica amministrativa nell’interesse dell’OMCEO della provincia di 

Bergamo, dotato di dispositivo di firma digitale in corso di validità, in attuazione di 

quanto sopra sottoscrivo digitalmente il presente atto e attesto, ai sensi e per gli 

effetti dell’art. 25, comma 2, del D. Lgs. n. 82/2005 e s.m.e.i., che le sottoscrizioni 



 

apposte al presente atto dalla Sig.ra Lucia Reduzzi e dal Sig. _____________, come 

sopra identificati, acquisite digitalmente ai fini di legge, sono state apposte in mia 

presenza.--------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Letto, confermato e sottoscritto digitalmente ai sensi di legge.-------------------------- 

Per l’OMCEO della provincia di Bergamo 

Il Responsabile Unico del Procedimento  

Sig.ra Lucia Reduzzi 

Per la Ditta _________________ L’ 

Amministratore Unico / L.R. 

Sig. ________________________ 

L’Ufficiale Rogante dell’OMCEO della provincia di Bergamo 

Dr. _____________________  

___________Documento firmato digitalmente ai sensi di legge___________ 

N.B. Si comunica che per quanto riguarda la forma del contratto d’appalto, 

presentato nel presente schema come atto pubblico, la stazione appaltante si 

riserva, se consentito dalle norme in vigore e a proprio insindacabile giudizio, di 

optare eventualmente per la scrittura privata.



 

 

 


